
VEJLEDNING TIL ID-KORT FOTO

•Personen, der skal fotograferes, placeres op af en lys, neutral baggrund
En hvid væg er at foretrække

•Personen skal være jævnt oplyst, uden kraftigt skyggefald i ansigtet
•Billedet skal være vellignende og taget lige forfra
•Der må ikke bæres hat eller solbriller
•Billedet skal som minimum vise hele ansigtet og øverste del af skuldrene, gerne med

lidt “luft” omkring personen
•Billedet skal være i højformat
•Billedet skal være i farver, og må ikke være behandlet eller beskåret
•Personen skal være den eneste person på billedet
•Der må ikke være andre objekter i billedet, f.eks. døre, planter osv.

Billedet sendes som vedhæftet fil på e-mail til den ansvarshavende eller din nærmeste 
leder på Regionshospital Nordjylland.

E-mailen skal desuden indeholde:
•Fulde navn, inkl. alle mellemnavne.
•Fulde CPR nr., inkl. de sidste 4 cifre.

Billedet skal minimum leveres i en 5 megapixel opløsning. 
Du kan tage billedet med digital kamera, smartphone/iPhone eller iPad.
Billedet skal leveres i et af følgende filformater: jpeg, jpg, tif eller raw.

!

Sådan tager du/I selv billedet
Bemærk, du må ikke selv tage billedet  ved f.eks. at holde din smartphone op foran ansigtet.

Der er altid mulighed for, at nyansatte kan møde op på hospitalet og få taget foto til ID- 
kort, evt. også inden første arbejdsdag. Det sker ved kontakt til: Teknisk Afdeling · 
Frantz Rønkilde Christensen · Tlf.: 97 64 14 68· frc@rn.dk

Når billedet er modtaget af den ansvarshavende eller din nærmeste leder, udfylder denne den digitale ID-
kort formular, der findes på PersonaleNet, og sender formularen samt billedet som vedhæftede filer på e-
mail til Frantz Rønkilde Christensen, Teknisk Afdeling på frc@rn.dk

Af sikkerhedshensyn er det vigtigt, at ansvarshavende/nærmeste leder sender formular og billede fra en 
@rn.dk e-mail-adresse.

Når Teknisk Afdeling har modtaget den digitale ID-kort formular og billedet, printes og kodes kortet.  
Det færdige ID-kort sendes til det afsnit, hvor du er ansat, og kortet udleveres til dig.

Bemærk! Nærmeste leder eller ansvarshavende skal have oprettet dig i systemet med 4-cifret 
brugernavn, før ID-kortet kan printes og udleveres.

Er du i tvivl, kan du evt. bruge pasfoto som vejledning: https://www.politi.dk/da/borgerservice/pas/
pasbilleder/ eller kontakte Frantz Rønkilde Christensen, frc@rn.dk ved spørgsmål.

Sådan sendes billedet




