VEJLEDNING TIL ID-KORT FOTO

Billedet skal minimum leveres i en 5 megapixel oplgsning.
Du kan tage billedet med digital kamera, smartphone/iPhone eller iPad.

Billedet skal leveres i et af folgende filformater: jpeg, jpg, tif eller raw.

Sadan tager du/I selv billedet

Bemeerk, du md ikke selv tage billedet ved f.eks. at holde din smartphone op foran ansigtet.

* Personen, der skal fotograferes, placeres op af en lys, neutral baggrund
En hvid veeg er at foretraekke

* Personen skal vare jeevnt oplyst, uden kraftigt skyggefald i ansigtet

*Billedet skal veaere vellignende og taget lige forfra

* Der ma ikke baeres hat eller solbriller

*Billedet skal som minimum vise hele ansigtet og gverste del af skuldrene, gerne med
lidt “luft” omkring personen

*Billedet skal veaere i hgjformat

*Billedet skal vaere i farver, og ma ikke vaere behandlet eller beskaret

* Personen skal vare den eneste person pa billedet

* Der mad ikke vaere andre objekter i billedet, f.eks. dgre, planter osv.

Er du i tvivl, kan du evt. bruge pasfoto som vejledning: https://www.politi.dk/da/borgerservice/pas/
pasbilleder/ eller kontakte Frantz Ronkilde Christensen, frc@rn.dk ved sporgsmal.

Sadan sendes billedet

Billedet sendes som vedheftet fil pd e-mail til den ansvarshavende eller din narmeste
- leder pa Regionshospital Nordjylland.
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E-mailen skal desuden indeholde:
e Fulde navn, inkl. alle mellemnavne.
e Fulde CPR nr., inkl. de sidste 4 cifre.

Nar billedet er modtaget af den ansvarshavende eller din naermeste leder, udfylder denne den digitale ID-
kort formular, der findes pa PersonaleNet, og sender formularen samt billedet som vedhzftede filer pa e-

mail til Frantz Renkilde Christensen, Teknisk Afdeling pa frc@rn.dk

Af sikkerhedshensyn er det vigtigt, at ansvarshavende/narmeste leder sender formular og billede fra en
@rn.dk e-mail-adresse.

Nar Teknisk Afdeling har modtaget den digitale ID-kort formular og billedet, printes og kodes kortet.
Det feerdige ID-kort sendes til det afsnit, hvor du er ansat, og kortet udleveres til dig.

Bemark! Naermeste leder eller ansvarshavende skal have oprettet dig i systemet med 4-cifret
brugernavn, fer ID-kortet kan printes og udleveres.

Der er altid mulighed for, at nyansatte kan mgde op pa hospitalet og fa taget foto til ID-

kort, evt. ogsa inden forste arbejdsdag. Det sker ved kontakt til: Teknisk Afdeling -
Frantz Renkilde Christensen - TIf.: 97 64 14 68: frc@rn.dk






